STAROSTKA
OBCE Povraznik

V zmysle § 13 ods. 4 pism. d zdkona o obecnom zriadeni ¢. 369/1990 Zb. v platnom

L.
a)

b)
c)

d)

zneni vydava

ORGANIZACNY PORIADOK
Obecného uradu v Povrazniku

CL1
Uvodné ustanovenia

Organizacny poriadok Obecného tradu v Povrazniku je zdkladna organiza¢na norma,
ktord je zavdzna . Vymedzuje vnlitornu organizaciu obecného tradu.

CL2
Postavenie obecného uradu

Obecny urad zabezpecuje organiza¢né a administrativne veci obecného zastupitel'stva
a starostu, ako aj orgdnov zriadenych obecnym zastupitel'stvom.

Obecny urad v Povrazniku nema pravnu subjektivitu anie je pravnickou osobou.
Presny nazov je: Obecny trad , 976 55 Povraznik 22

CL3
Posobnost’ obecného dradu

Obecny urad pre dosledné plnenie uloh obce zabezpecuje najma:

agendu orgdnov obce, obecného zastupitel'stva (d’alej OZ) a komisii zriadenych pri
obecnom zastupitel'stve

zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie OZ a komisii pri OZ
vypraciva pisomné vyhotovenia vsetkych rozhodnuti, ktoré vydava obec v spravnom
konani

pripravuje navrhy vSeobecne zavdznych nariadeni obce a zabezpecuje ich vykon,
uznesenia OZ a rozhodnutia obce

Pracu obecného uradu riadi starosta.

ClL4
Postavenie obecného zastupitel’stva

Obecné zastupitel'stvo vo vzt'ahu k obecnému tradu plni najma tieto ulohy :

schval'uje rozpocet obce, jeho zmeny a zédvere¢ny ucet obce, rozhoduje o prijati iveru
schval'uje zasady nakladania s majetkom obce a prevod nehnute'ného majetku obce
urCuje plat starostu, hlavného kontrolora a schval'uje odmeny starostovi a hlavnému
kontrolorovi

rozhoduje o zavedeni a zruSeni miestnej dane a uklada miestny poplatok

uznésa sa na nariadeniach



f) zriad'uje, zrusuje a kontroluje rozpoctové a prispevkové organizacie obce a na navrh
starostu vymenuva a odvolava ich riaditelov, schvaluje majetkova tucast’” obce
v pravnickej osobe

g) schval'uje zdruzovanie obecnych prostriedkov a ¢innosti a ticast’ v zdruzeniach

CL5
Postavenie starostu

1. Starosta je predstavitelom a najvy$§im vykonnym orgdnom obce aje Statutdrnym
orgdnom obce

2. Starosta vydava pracovny poriadok, organiza¢ny poriadok obecného tradu a poriadok
odmenovania zamestnancov obce, pripadné iné vnutorné predpisy

3. Starosta vo vztahu k obecnému uradu vykonava vsetky kompetencie, ktoré nie st
vyhradené obecnému obecnému zastupitel'stvu

4. Starosta moze v zmysle rozhodovanim o pravach, pravom chranenych zaujmoch alebo
povinnostiach fyzickych oséb a pravnickych oséb v oblasti verejnej spravy pisomne
poverit zamestnanca obce. Povereny zamestnanec obce rozhoduje v mene obce
v rozsahu vymedzenom v pisomnom povereni.

CL6
Hlavny kontrolér

—

Hlavny kontrolér je zamestnancom obce

2. Voli ho na obdobie 6 rokov obecné zastupitel'stvo

3. Vo vztahu k obecnému tradu plni najmi tlohy v zmysle § 18 Zakona o obecnom
zriadeni

CL7
Organizacia obecného uradu

1. Obecny trad tvori starosta obce, ktory je zakladnym organizacnym ttvarom

CL8
Obsahova naplii obecného tiradu

1. Obecny urad zabezpecuje

- vedenie Gc¢tovnictva v stilade s platnymi predpismi

- vypracovanie navrhu rozpoctu

- vykonévanie tihrad a platieb obce

- zabezpeCuje evidencnu a kontrolnu cinnost’ v oblasti miestnych poplatkov, dani,
poplatkov za poskytnuté sluzby v stilade s VZN obce a d’al§imi pravnymi predpismi

- vedie podrobnu evidenciu majetku obce — hnutel'ného aj nehnutel'ného

- zabezpecuje prendjom saly KD,

- sumarizuje inventarizaciu majetku ku koncu kalendarneho roka, o ¢om predklada spravu
obecnému zastupitel'stvu

- zabezpecuje pripravu zasadnuti OZ a materialov pre OZ



- zabezpeCuje plnenie Uloh, ktoré pre obecny urad vyplyvaji zuzneseni obecného
zastupitel'stva

- vypractiva navrhy vnutroorganiza¢nych pravnych predpisov a nariadeni obce

- eviduje navrhy, podnety, staznosti a pripomienky obyvatel'ov obce

- zabezpec€uju agendu civilnej a poziarnej ochrany

- vedie zoznamy obyvatel'ov obce aplnia dalSie tlohy natomto tseku vyplyvajuce
z platnych pravnych predpisov

- podavaju informacie o ob¢anoch v sulade s platnou pradvnou normou

- zabezpecuje overovanie podpisov a listin

- vedie evidenciu doslej a odoslanej posty, archivaciu a registratiiru

CLo9
Zamestnanci obecného uradu

1. Zamestnanci st podriadeni starostovi obce

2. Zamestnancov prijima do pracovného pomeru starosta v stilade s platnou pravnou
upravou.

3. Prava a povinnosti zamestnancov su upravené v Zakonniku prace

4. Prava a povinnosti zamestnancov obecného uradu st zakotvené tiez v pracovnej
zmluve

Cl. 10
Spisova sluzba
1. Za organizaciu ariadny chod spisovej sluzby na obecnom trade zodpoveda starosta
obce
2. Vyhotovenie, odosielanie, oznaCovanie spisov, prijem a triedenie zdasielok, ich
archivovanie a skartaciu upravuje registraturny poriadok obecného tiradu

ClL 11
Obeh pisomnosti

1. Na obehu pisomnosti sa zucastiiuje starosta, ktory pisomnosti vyhotovuje, kontroluje,
preskimava a schvaluje. PodrobnejSia uprava obehu pisomnosti je obsiahnuta
v registratirnom poriadku obecného tradu

ClL 12
Peciatky

1. Obecny turad pouziva okrihlu peciatku uprostred s erbom obce a druhu peciatku so
Statnym znakom SR atextom ,,Obec Povraznik®“. Tieto peciatky pouZiva starosta
na rozhodnutia, uznesenia, zmluvy, zavdzné stanoviska obce, v styku s bankou a na iné
materialy dolezitého charakteru.

2. Podlhovasta peéiatku s ndzvom Obec Povraznik s ICO-om obce a s &islom Giétu obce
pouziva starosta na bezné pisomnosti — obalky, pokladni¢né doklady a pod.



ClL. 13
OCHRANA MAJETKU OBECNEHO URADU

1. Zaochranu objektov azvereného majetku — vstlade so vSeobecne zavdznymi
predpismi zodpoveda starosta.

CL 14
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Organizacny poriadok Obecného tradu v Povrazniku je jeho zakladnou organizacnou
normou

2. Starosta je povinny zabezpeCit oboznamenie podriadenych zamestnancov s tymto
organiza¢nym poriadkom — vratane jeho pripadnych zmien a doplnkov a to najneskor
pri nastupe do zamestnania. Zaroven su povinni vyzadovat’ jeho dosledné dodrZiavanie.

3. Zmeny a doplnky tohto poriadku vykondva starosta

4. Organizacny poriadok je k dispozicii u starostu. Je tieZ zverejneny na webovej stranke
obce

5. Tento organiza¢ny poriadok nadobuda uc¢innost’ diiom 01.07.2019

Povraznik 30.6.2019 Ivona Patrasova, starostka obce



